      UBND HUYỆN CỦ CHI      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
 TRƯỜNG TIỂU HỌC TÂN TIẾN               Độc Lập - Tự Do - Hạnh Phúc
         Số : 190/KH-TTi                                                          

                                                                  Ngày 17  tháng  10  năm 2017
KẾ HOẠCH TỔ CHỨC HỘI NGHỊ 

CÁN BỘ - CÔNG CHỨC - VIÊN CHỨC

NĂM HỌC: 2017-2018 

Căn cứ kế hoạch số 159/KH-TTi, ngày 04 tháng 09 năm 2017, về kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2017-2018 của trường TH Tân Tiến;  

Căn cứ văn bản số 1480/GDĐT-CĐGD, ngày 04 tháng 10 năm 2017, của Công đoàn GDĐT Củ Chi, hướng dẫn tổ chức Hội nghị cán bộ- công chức - viên chức; xây dựng và thực hiện quy chế dân chủ cơ sở trong hoạt động của đơn vị năm học 2017-2018;

Căn cứ nhu cầu năng lực, nhiệm vụ và tình hình thực tế của nhà trường trong năm học 2017-2018; 
Nay BGH xây dựng kế hoạch tổ chức Hội Nghị Cán bộ- công chức-viên chức; xây dựng và thực hiện quy chế dân chủ cơ sở trong hoạt động của đơn vị năm học 2017-2018 cho trường Tiểu học Tân Tiến cụ thể như sau:
I/ PHÂN CÔNG CHUẨN BỊ: 
1/ Hiệu trưởng:

· Báo cáo tổng kết thực hiện nhiệm vụ năm học 2016-2017
· Xây dựng kế hoạch năm học 2017-2018.

· Tổng hợp trả lời các ý kiến.

· Xây dựng bổ sung qui chế làm việc của đơn vị (Nếu có)
· Xây dựng bổ sung nội qui của đơn vị (Nếu có)
· Báo cáo kiểm điểm người đứng đầu về việc thực hiện các Nghị quyết, chủ trương của Đảng, chính sách nhà nước và ngành chỉ tiêu biểu quyết trong Hội nghị CB-CC-VC năm học 2016-2017. 
2/ Phó hiệu trưởng:

· Xây dựng các tiêu chí thi đua cho các bộ phận (dựa theo tiêu chuẩn ngành).
· Xây dựng kế hoạch chuyên môn. 
· Nắm lại danh sách đăng ký thi đua toàn đơn vị, tên sáng kiến kinh nghiệm. 
3/ Chủ tịch công đoàn:

· Hướng dẫn cách tiến hành Hội nghị cho các tổ khối.

· Báo cáo thực hiện nghị quyết hội nghị; xây dựng nghị quyết mới có bổ sung.
· Báo cáo kiểm điểm qui chế dân chủ (xây dựng qui chế mới có bổ sung).

· Báo cáo tổng kết phong trào thi đua năm 2016-2017.

· Dự thảo phát động phong trào thi đua năm học mới.
· Dự thảo bản giao ước thi đua NH 2017-2018. 
· Chỉ đạo Ban Thanh tra nhân dân báo cáo tổng kết năm học 2016-2017, xây dựng CT hoạt động của Ban Thanh tra nhân dân năm học mới (từ tháng 7/2017), chuẩn bị nhân sự bầu BTTND nhiệm kỳ mới. 

· Tổng hợp đăng ký thi đua toàn đơn vị.
· Báo cáo thu chi quỹ Công đoàn NH 2016-2017. 
· Xây dựng quy chế chi tiêu công đoàn NH 2017-2018. 
4/ Kế toán:

· Báo cáo công khai tất cả các nguồn thu, chi từ ngân sách nhà nước và thu sự nghiệp trong NH 16-17. 

· Báo cáo công khai theo thông tư 09/2009/TT-BGDĐT ngày 07/5/2009 của Bộ Giáo dục và Đào tạo và Thông tư 21/2005/TT-BTC ngày 22 tháng 3 năm 2005 của Bộ tài chánh, hạn chót 24/10/17 trình HT xác nhận, gửi các tổ 26/10/17. 
· Xây dựng bổ sung quy chế chi tiêu 2017 (nếu có); Xây dựng mới qui chế chi tiêu nội bộ năm 2018, trình HT duyệt 24/10/17, đưa tổ thảo luận. 
II/ KẾ HOẠCH THỰC HIỆN:  
Các bộ phận hoàn tất các văn kiện chậm nhất vào sáng 24/10/2017, nộp HT, giao VP photo, hoặc chuyển mail cho các khối xem góp ý.   
1/ Tổ chức Hội Nghị tại các tổ khối:

1.1. Khối 1, tổ Tiếng Anh và tổ VP tổ chức hội nghị vào lúc 16 giờ 30 ngày 26/10/2017. 
1.2. Khối 4 tổ chức hội nghị vào lúc 7 giờ 30 ngày 27/10/2017. 
1.3. Các khối 2, 5 tổ chức hội nghị vào lúc 10 giờ 30 ngày 27/10/2017. 
1.4. Khối 3 tổ chức Hội nghị vào lúc 11g 00 ngày 27/10/17.

· Chủ trì Hội nghị là: tổ trưởng chuyên môn các khối; Tổ trưởng VP 

· Thư ký: do chủ trì cử ghi biên bản.

· Sau buổi họp tổ khối nộp biên bản lại ngay cho chủ tịch công đoàn.

2/ Ngày 27/10/2017 (lúc 16g30).
· Chủ tịch công đoàn cùng với ban giám hiệu nhà trường tổng hợp ý kiến và giải quyết các kiến nghị từ tổ khối, chỉ đạo bổ sung các văn kiện (Nếu có). 
3/ Ngày 31/10/2017 (Lúc 16g30)
· Trường sẽ tổ chức Hội nghị trù bị tại phòng truyền thống (Thành phần là liên tịch rộng nhà trường, trưởng ban TTND, Kế toán)
4/  Ngày 01 tháng 11 năm 2017:

· Hoàn tất các văn kiện chuẩn bị cho Hội nghị.

· Họp bộ phận phân công chuẩn bị phòng Hội nghị CB-CC-VC 17-18. 

5/ Tổ chức Hội nghị cán bộ công chức toàn đơn vị:

· Vào lúc 13 giờ 30 ngày 03/11/2017 (Tổ chức dạy bù thứ bảy ngày 04/11/17). 
· Địa điểm: Phòng học lớp 1/7.
Trên đây là kế hoạch tổ chức Hội nghị  Cán bộ - Công chức-viên chức năm học 2017 – 2018 của trường Tiểu học Tân Tiến, kính trình lãnh đạo PGD&ĐT Củ Chi, Công đoàn ngành giáo dục xem xét và có ý kiến chỉ đạo thêm. 
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